
 

Exposanteninstructies PI Community Day 
Woensdag 12 november 2025 

 
Locatie en route 
Van der Valk Hotel Veenendaal 
Bastion 73 
3905 NJ Veenendaal 
 

Op- en afbouw 
▪ 07.00 uur Opbouw. Om 08.45 uur dienen alle exposanten gereed te zijn om de 

bezoekers vanaf 09.00 uur te ontvangen. 
▪ 16.00 uur Afbouw. Uit respect voor aanwezige bezoekers vragen wij je nadrukkelijk 

niet eerder te starten met afbouwen (tenzij de organisatie eerder toestemming geeft). 
 
Laden en lossen 
▪ De standhouders kunnen laden/lossen aan de rechterkant van het hotel. Bel bij de zwarte 

roldeur aan als exposant voor de opbouw. 
▪ Eerder opbouwen dan woensdag 19 november 07.00 uur is niet mogelijk. Het eerder 

laten afleveren van goederen/materialen op de locatie is in overleg mogelijk.  
 
Table-top stand  
▪ De expositieruimte bevindt zich in de Molenhoek Zaal. 
▪ De standruimte is 3 x 2 m2, voorzien van een tafel (1.40 x 0.80 meter; afgerokt),  

2 stoelen en 1 elektriciteitsaansluiting (230 volt).  
▪ Geef uiterlijk woensdag 29 oktober per e-mail aan als je geen gebruik wenst te maken 

van de tafel en/of stoel(en) of afwijkende wensen hebt. 
▪ Exposanten kunnen hun bedrijfsachterwand of screen (maximaal 3 meter breed) 

plaatsen achter de tafel.  
▪ In de expositieruimte kunnen de exposanten gratis gebruik maken van draadloos internet 

(WiFi). Vraag een bekabelde internetverbinding tegen betaling aan via de mail. 
▪ De exposantenbadges voor het standpersoneel liggen klaar op de stand. 
▪ Exposanten dienen zelf mee te nemen: 

o haspel/verlengsnoer voor elektriciteit in de stand; 
o evt. ophangmateriaal; 
o achterwand, posterbord, quickscreens; maximaal 3 meter breed! 
o expositiemateriaal (NB. Het is niet toegestaan buiten de table-top te 

exposeren). 
 
Presentatie 
▪ Voor de presentaties is een laptop en beamer beschikbaar. 
▪ Van iedere spreker wordt verwacht zelf een back-up van de presentatie bij zich te 

hebben op laptop of USB-stick. 
▪ De presentaties worden op de website geplaatst (PDF). Deze ontvangen wij graag 

uiterlijk vrijdag 10 oktober per e-mail in PowerPoint. 
▪ Om uitloop van het programma te voorkomen dienen de sprekers zich strikt aan de tijd te 

houden! De spreektijd is 25 minuten inclusief tijd voor vragen vanuit het publiek. 
▪ Scan de bezoekers bij binnenkomst van jouw lezing om deze gegevens te verzamelen. 
 
Algemeen 
▪ De lezingen vinden plaats in de zalen Het Haagsche Schouw en de Gouden Leeuw. 
▪ Bekijk hier het programma: https://fhi.nl/pi-community-day/programma/  
▪ Parkeren op het parkeerterrein van Van Der Valk Veenedaal is gratis.  
▪ Koffie en thee is de gehele dag kosteloos verkrijgbaar. Frisdrank wordt vanaf 15.30 uur 

geserveerd tijdens de borrel. De lunch is inbegrepen. 
 
Contactpersoon FHI 
Marit van der Meulen  marit.van.der.meulen@fhi.nl   06 10 27 93 87 
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Exhibitor instructions PI Community Day 
Wednesday 12 November 2025 

 
Location and route 
Van der Valk Hotel Vianen 
Prins Bernhardstraat 75 
4132 XE Vianen 
 
Construction and dismantling 
▪ 07.00 a.m. Construction. At 08.45 am all exhibitors must be ready to receive visitors 

from 09:00 a.m. 
▪ 16.00 p.m. Dismantling. Out of respect for visitors present, we expressly ask you not to 

start dismantling earlier (unless the organization gives permission). 
 
Loading and unloading 
▪ The exhibitors can load / unload at the right side of the hotel. Ring the bell at the black 

door as exhibitor for build up.  
▪ It is not possible to build earlier than Wednesday 19 November at 07:00. Delivery of 

goods / materials to the location on the day before is possible in consultation. 
 
Table-top stand  
▪ The exhibition space is in the Molenhoek room.  
▪ The stand space is 3 x 2 m² including a table (1.40 x 0.80 meters), 2 chairs and 1 

electricity connection (230 volts).  
▪ If you do not want to use the table and/or have chair(s) or if you have other wishes, you 

can let us know via email before Wednesday 29 October. 
▪ Exhibitors can place their company back wall or screen (maximum 3 meters wide) behind 

the table.  
▪ In the exhibition space, the exhibitors can use wireless internet (WiFi) for free. You can 

request a wired internet connection for additional costs via email. 
▪ The badges for the stand personnel can be found on the stand. 
▪ Exhibitors must bring their own: 

o reel / extension cord for electricity in the stand; 
o suspension material if needed; 
o back wall, poster board, quick screens; maximum 3 meters wide! 
o exhibition material (Note: It is not allowed to exhibit outside the table top). 

 
Presentation 
▪ A laptop and beamer are available for the presentations. 
▪ Each speaker is expected to carry a backup of the presentation on a laptop or USB stick. 
▪ The presentations are posted on the website (PDF). We would like to receive this by 

Friday 10 October via email in PowerPoint. 
▪ To prevent the program from running out, the speakers must strictly stay within their time! 

The speaking time is 25 minutes including time for questions from the audience. 
▪ Scan visitors at the entrance of your seminar to collect their contact details. 
 
General 
▪ The lectures take place in the Haagsche Schouw and the Gouden Leeuw.  
▪ View the full program here: https://fhi.nl/en/pi-community-day/programma/  
▪ Parking in the parking lot of Van Der Valk Veenendaal is free.  
▪ Coffee and tea are available free of charge all day. Soft drinks are served from 3.30 pm. 

Lunch is included. 
 
Contact person FHI 
Marit van der Meulen  marit.van.der.meulen@fhi.nl   06 10 27 93 87 
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